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1. Giris

Bu kilavuzda, 18/6/2022 tarihli ve 31870 sayili Tehlikeli Maddelerin Karayoluyla
Tasinmas1 Hakkinda Yonetmelik (TMKTHY) kapsaminda kamuya agik
karayoluyla yapilacak tehlikeli madde tasimacilik zinciri igerisinde yer alan
isletme personeline, ADR Boliim 1.3 kapsaminda verilecek egitimlere iliskin
07.01.2025 tarihli Tehlikeli Maddelerin Karayolu Tasimaciligi Siirecinde Gorev
Alacak Kisilerin Egitimi Hakkinda Yonerge (Egitim Yonergesi) hiikiimlerine
istinaden hazirlanacak egitim planlamalarinin  Bakanli§a bildirimlerinde
kamu.turkiye.gov.tr adresinde sunulan hizmetlerin kullanimi1 yer almaktadir.

1.1 Kimler Egitim Almak Zorundadir?

1) Genel Dokiiman

Kontrol Takip

Dokiiman Tiirleri* Prosediir | Talimat Liste R .
ormu Formu

[

Isletmede, istigal edilen tehlikeli maddeler ile ilgili is ve islemlerde gorev alan tim :
personele ait bilgilerin yer aldig: liste. = - ¥ = -

* Hazrlanacak personel s tehMlkel deler Wl {igill istigal etmekee obdugu faaliyet komukars (e fighi siireclerinde doradan veya dolayl olarak giirey alam tim personele ait girev
tanm yapilacakne,

Tehlikeli Madde Faaliyet Belgesi (TMFB) sahibi isletmelerde tehlikeli madde
tasimaciligi ile ilgili siire¢lerde gorevlendirilen personel, Egitim Y6nergesinin 8
inci maddesi kapsaminda gérevine uygun egitim almak zorundadir.

S6z konusu isletmelerde tehlikeli madde tagimaciligi ile ilgili siireglerde
gorevlendirilen personel listesi 2024/2 sayili Isletme Denetimleri Genelge
hiikiimlerine goére uygun olarak olusturulmalidir. Olusturulan listenin giincel
tutulmasi isletmenin sorumlulugundadir.

1.2 Hizmetleri Kimler Kullanabilir?

Bu kilavuzda yer alan ve kamu.turkiye.gov.tr adresi lizerinden sunulan hizmetleri
Egitim YoOnergesinin 6 nct maddesi kapsaminda ilgili taraflarca Bakanliga
bildirimi yapilan “ADR Egitim Sorumlusu” kullanabilir.

Ayrica, Bakanliga bildirimi yapilan ADR Egitim Sorumlusu bu kilavuzun 3 {incii
maddesinde yer alan hizmeti kullanarak gorevlendirdigi “Hizmete Yetkili”
kisiler kamu.turkiye.gov.tr adresindeki hizmetleri kullanabilir.

1.3 Egitim Planini Kimler Bildirir?

Egitim Yonergesinin 11 inci maddesi kapsaminda hazirlanacak egitim plan1 yine
ayni maddenin besinci fikrasinda yer alan ilgili “ADR Egitim Sorumlusu” veya
ADR Egitim Sorumlusu tarafindan gorevlendirilen “Hizmete Yetkili” kisi
tarafindan bildirilir.




2. Kamu Uygulamalari Merkezine Giris islemleri

¢ C % lkamuturkyegovtr Q % e

@9 e-Devet Kapisi

Kamu Uygulamalan Merkezi

Sekil-1

ADR Egitim Sorumlusu tarafindan kamu.turkiye.gov.tr adresine girdikten sonra

Sekil-1’de yer alan “Sisteme Giris” butonu tiklanir. Agilan ekranda (Sekil-2) yer
alan bilgiler doldurularak giris islemi tamamlanr.

g{}#&{'ﬁ[AM LARI
@ e-Devlet Kapisi S e

- - N . e-Devlet Kapisi Kamu Uygulamalar Merkezi
KIMLIK DOGRULAMA SISTEMI https:/fkamu.turkiye.gov.triindex?page=0Auth

e-Devlet Sifresi Mobil Imza Elektronik Imza Diger Yontemler hd

T.C. Kimlik Numaramzi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize
kaldigimiz yerden devam edebilirsiniz. e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alimr?

* T.C. Kimlik No

* e-Devlet Sifresi

Dikkat: Ust Karakter ( ¢Caps Lock) tusunuz agik.

* e-Devilet sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladidiniz cep
telefornunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz.

Sifremi Unuttum

Sekil-2

2.1 Yetkinizin Bulundugu Hizmetlerin Goriintilenmesi

~ ) e-Devlet Kapisi
C_ Kamu Uygulamalan Merkezi

{2} Ana Sayfa

% e-Deviet Kapisy Sekil-3’te belirtilen e-Hizmetler sekmesi
@er > tiklandiginda  yetkinizin  bulundugu

(3 Servis PaylagmTan hizmetler goriintiilenir. (Sekil-4)

[ Kurum Uygulamalan

Sekil-3




Yetkim Olan Hizmetler Tam Hizmetler

UAB Tehlikell YUk Tagimacilifi Egitim Kurumian (ADR 1.3/IMDG/DGR/RID)
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ.YET. Yetki Islemieri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Kamu Iglem Yetkisi Tammiama
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Egitmen igiemien
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Egitmen Iglemien
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ.YET. Duyurular
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Duyuru

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Donem Iglemieri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Egitim Donemleri Listele
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Yeni Donem Ac

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ.YET. Ders Iglemieri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Ders Ekie/Sil
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Ders Listele

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Kursiyer Islemieri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Kursiyer Ekie/Sil
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Kursiyer Listele
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Kursiyer Puan Girisi

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ.YET. Sertifika iglemieri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Sertifika Iglemler

Sekil-4

Sekil-4’te yetkili oldugunuz hizmetler bilgi amagh olarak listelenir.

3. Hizmete Yetkili Kisi Tanimlamasi

Kamu uygulamalart merkezine giris islemini tamamlayan ADR Egitim
Sorumlusu Egitim Yonergesinin 6 nc1t maddesinin dordiincii fikras1 kapsaminda
bir bagka kisiyi bu boliimde yer alan adimlar takip ederek “Hizmete Yetkili”
olarak tanimlayabilir.

UAB Tehlikeli Yak Tagimaciligi Egitim Kurumlan (ADR 1.3/IMDG/DGR/RID)
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Yetki Islemleri

Sekil-5




Sekil-5’te yer alan “Kamu Islem Yetkisi Tanimlama” hizmeti tiklanir. Agilan
ekranin (Sekil-6) sag iist kdsesinde yer alan “Kamu Yetkili Kisi Ekle” butonu
tiklanur.

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kamu islem Yetkisi Tanimlama

Kimlik No Ad Soyad: islem
3 - B
1 M Y

Sekil-6

Acilan ekranda (Sekil-7) yer alan bilgiler dogru bir sekilde doldurularak
“Kaydet” butonuna tiklanir ve “Hizmete Yetkili” kisi eklenir.

ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kamu Islem Yetkisi Tanimlama

Egitmen Kimlik Mo Qrm. 11111111117
Ao
Soyad
Kaydet
Sekil-7

Hizmete yetkili tanimlama islemi bagariyla tamamlanan kisilerin listesi Sekil-6’da
yer aldig1 sekliyle goriintiilenir. Hizmete yetkili kisilerin yetki iptali bu ekranda
yer alan “Iptal Et” butonuna tiklanarak yapilir.




4. Egitim Plani Bildirim Islemleri

Hazirlanan egitim planlarmin Bakanliga bildirim islemleri Egitim Y6nergesinin
I1nci maddesi kapsaminda gerceklestirilir. Basarili bir sekilde islemlerin
tamamlanmasi i¢in bu boliimde yer alan adimlarin sirayla yerine getirilmesi 6nem
arz etmektedir.

4.1 Egitim Doneminin Ac¢iimasi (1. Adim)
Yetkim Olan Hizmetler Tum Hizmetler

:'; o UAB Tehlikeli Yuk Tagimacihg: Egitim Kurumian (ADR 1.3/IMDG/DGR/RID)

_,.
—
12!

Sekil-8

Egitim planinin Bakanliga bildirim islemlerinde birinci adim, egitim planina
iliskin dénemi, egitimin baslangi¢ tarihinden 3 giin dncesine kadar agmaktir.
Egitim donemi agmak i¢in Sekil-8’de yer alan “Yeni Donem A¢” hizmeti tiklanir
ve Sekil-9’da yer alan yeni ekran goriintiilenir.




ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Yeni Dénem Ag

Donem Tora Seciniz v
Danem Adi
Aciklama

e
Egitim Yeri

s
Egitim Yeri ilfilge Editim Yeri Il Egitim Yeri lige

Seciniz v | | Seciniz v

Baslangic Tarihi |=#] | Orn. 18/12/2008

Sinav Tarihini 01/01/2014 formatinda giriniz!

Bitis Tarihi |==| | Orn. 18/12/2008

Sinav Tarihini 01/01/2014 formatinda giriniz!

Sinav Tarihi |E#| | Orn. 18/12/2008

Sinav Tarihini 01/01/2014 formatinda giriniz!

Sinav Saati Om. 23:59

Sinav saatini 00:00 formatinda giriniz!

2 Sinav Tarihi |=m] | Orn. 18/12/2008

2. sinav tarihi DGR edgitimleri igin zorunludur.

2 Sinav Saati Om. 2359

2. sinav saati DGR editimleri icin zorunludur.

Donemi Kaydet

Sekil-9

4.1.1 Donem Turunun Segilmesi

ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Yeni Dénem Ac _
I1k defa verilecek egitimler i¢in

Secini . “Genel” oncesinde  egitimi

Seciniz bulunan ve yenileme
yapilacaklar icin = “Genel-
Yenileme” donem tiirii olarak
Sekil-10 secilir. (Sekil-10)

Danem Adi
GEMEL-YENILEME




4.1.2 Donem Adinin Belirlenmesi

Bir veya birden fazla donem
acilislarinda  isletmeye  ait
egitim  donemlerinin  takibi
Dénem Tiirii GENEL v agisindan dénem ad belirleyici
olacaktir. Donem adlari, egitim
verilecek isletmelerin  unvan

ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Yeni Dénem Ag

Donem Adi XYZ LTD §TI- 2029 Hklsaltmalarl ve egitim yilinin
birlestirilmesi yolu ile
Sekil-11 belirlenebilir. (Sekil-11)

Birden fazla isletme icin egitim donemi agilmasi halinde (Orn: TMGD muafiyeti
bulunan isletmeler) dénem adi “Genel Muafiyetli Isletmeler-2025” seklinde
belirlenebilir.

4.1.3 Aciklamalarin Alaninin Doldurulmasi

Aciklama Bu editim déneminde "X¥Z LTD.STIi. "unvanh igletmenin
TMFE.0G6.0001, TMFE.QG.0002, ______. ser numarah
TMFElerin bulundudu adreslerdé’?c’?”?gletme personeline
egitim verilecekdir.

Sekil-12
Aciklama alanina acilan egitim donemine iliskin isletme bilgileri ile egitim
verilen isletme personelinin ¢alistig1 adreste yer alan TMFB’lerin seri numarasi
yazilmasi esastir.

4.1.4 Egitim Yerine iliskin Bilgilerin Doldurulmasi

Egitim eri OSE Mah. XY Z Cad. Mo 7/A
Egitim Yeri "-"":;E.‘ Egitim “eri Il Egitim Yeri lice
AMNKARA w SINCAN w
Sekil-13

Taraflarca verilerek sonuclanan egitimlere ait egitim donemleri egitimin verildigi
yerin adres ilinde yetkisi bulunan Bolge Miidiirliigiiniin onayina (Yonerge 13/3)
tabi oldugundan egitim dénemi agilislarinda egitim yeri adres bilgilerinin dogru
ve tam olarak bildirilmesi zorunludur.




4.1.5 Egitimin Baglangi¢/Bitis ve Sinav Tarihinin Belirlenmesi

Egitimin doneminin

Saglangic Tarih )] 04032025 m— baglangi¢ tarihi belirtilir.

Sinav Tarihini 01/01/2014 formatinda giriniz!

Bitig Tarihi || 05/0312025 Egitimin doneminin bitig
Sinav Tarihini 01/01/2014 formatinda giriniz! tarihi belirtilir.

Sinav Tarihi =] | 05/03/2025 Sinavin yapﬂacagl tarih
Sinav Tarihini 01/01/2014 formatinda giriniz! belirtilir.

Sinav Saati 16:00 mmm) Sinav saati belirtilir.

Sinav saatini 00:00 formatinda qgiriniz!

Sekil-14

4.1.6 Egitim Doneminin Kayit Edilmesi ve Listelenmesi

Sekil-9’da yer alan bilgiler yukarida yer alan adimlar takip edilerek
doldurulduktan sonra “Doénemi Kaydet” butonuna tiklanir ve basarili bir sekilde
kayit edilmesi halinde egitim donemi agilir.

Kayit edilen egitim donemlerini goriintiilemek ve liste seklinde gérmek i¢in Sekil-
8’de yer alan “Egitim Donemlerini Listele” hizmeti tiklanir.

ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Egitim Donemleri Listele

Egitim Donemleri Listesi

Donem Adi Kodu Aciklama Doneny Baslangig Bitig Durum

Tura Tarihi Tarihi
O 6 Bu egitim dineminde "XYZ LTD.STI. GENEL 10/03/2025 12;03;2025
6 TEST TEST GENEL 21/02/2025 21/02/2025 ONAYLI
6 test GENEL 19/02/2025 19/02/2025 KILITLI
Sekil- 15

Kayit edilen egitim donemine iliskin detaylar1 gérmek i¢in donem adinin {lizerine
tiklanir. (Sekil-16)




ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Editim Dénemleri Listele

Donem Adi XYZ LTD 3TI- 2025

Dénem Tiirii GENEL

Dénem Kodu E

Aciklama Bu egitim doneminde "XYZ LTD STi. "unvanl igletmenin TMFB.06.0001, TMFB.06.0002, ... seri numarah
TMFB'lerin bulundugu adreslerdeki isletme personeline egitim verilecektir

Durum GECERLI

Baglangig Tarihi 10/03/2025

Bitig Tarihi 12/03/2025

Sekil- 16

Kayit edilen egitim doneminde tekrar diizenleme yapmak veya olusturulan egitim
doneminin silmek i¢in Sekil-15’te yer alan “Diizenle” veya “Sil” butonlar
kullanilir.

4.2 Egitim Doneminde Verilecek Egitimleri Ders Olarak
Ekleme islemi (2.Adim)

Egitim planina iligkin egitim donemi bu kilavuzun boliim 4.1°de yer alan adimlar
takip edilerek olusturulduktan sonra sdz konusu egitim doneminde verilecek
egitimler planlanarak girilir. Bu giris islemi i¢in:

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Yetki iglemleri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Kamu Iglem Yetkisi Tanimlama
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Egitmen Iglemler
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Egitmen Iglemler
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Duyurular
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Duyuru
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Dénem Iglemleri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Editim Donemileri Listele

GE-

ADR1.3-IMDG- Yeni Danem Ac
1.3IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Ders iglemleri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ . GOZ YET. Ders Ekle/Sil

Kayit edilen egitim doneminde
verilecek egitimleri belirlemek ve
ADR1.3-MDG-DGR-RID-DNZ.GOZ YET. Ders Listele sisteme kayit etmek i¢in “Ders
-RID DNZ.GOZ.YET, Kursiyarks EKle/Sil” hizmeti tiklanir. (Sekil-

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Kursiyer Ekle/Sil 17)

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Kursiyer Listele

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Kursiyer Puan Girig
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Sertifika Islemleri

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Sertifika Iglemleri

Sekil- 17

10




4.2.1 Ders Ekle/Sil Hizmetinin Kullaniimasi

Ders Ekle/Sil hizmeti tiklandiginda mevcut egitim donemleri listelenir. Bu
listeden ilgili egitim donemi segilerek devam edilir. (Sekil-18)

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Ders Ekle/Sil

Egitim Donemleri Listesi

Kodu Donem Adi Aciklama Dénem Tiirii Basglangig Tarihi  Bitig Tarihi Durum
64_B XYZLTD§TI-2025 Bu efitim doneminde "XYZ LTD.STI. "unvan GENEL 10/03/2025 12/03/2025 GECERLI
Sekil- 18

Egitim donemi secildikten sonra Sekil-19°da yer alan ekran agilir. Bu ekranda
secim yapilan egitim donemine iliskin bilgiler, doneme ekleme yapacaginiz
egitimler ve verilecek egitimlerin saatlerine iligkin alanlar yer almaktadir.

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Ders Ekle/Sil

[ ! ) 1 KISIDEN AZ DERS VERILMEZ DONEM GECERSIZ!

Ddnem Tiiri GEMEL Dénem Ad XYZ LTD STI- 2025
Aciklama Bu egitim doneminde "XYZ LTD.STI. Baslangig Tarihi 10/03/2025
"unvanh isletmenin TMFB.06.0001, . L
TMFB.06 0002, seri numarali Bitis Tarihi 12/03/2025
TMFB’lerin bulundugu adreslerdeki Durum GECERLI

isletme personeline egitim verilecektir.

Ders Seciniz v

Ders Tarihi Emniyet Egitimi
Genel Bilinglendirme Egitimi giriniz!

Gireve Ozgil Egitim

Baslangic Saati Orn. 23:59

Ders baslangi¢ saatini 00:00 formatinda giriniz!

Bitis Saati Orn. 23:59

Ders bitig saatini 00:00 formatinda giriniz!

Egitmen Seciniz b

Dersi Kaydet

Sekil- 19

11




Sekil-19°da yer alan alanlarda:
- lk olarak “Ders” alanindan verilecek egitim secilir.
- Egitimin verilecegi tarih segilir.
- Egitimin verilecegi baslangic saati ve bitis saati belirlenir.
- Son olarak egitici se¢imi yapilarak “Ders Kaydet” butonuna tiklanir.

ONEMLI: Egitimin verilecegi tarih ile egitimin baslangi¢ ve bitis saatlerini
belirlemede egitim donemi acilisindaki tarih ve saat bilgileri g6z oOniinde
bulundurulmalidir. Egitim dénemi i¢in belirlenen tarih araliklarinda egitim tarihi
belirlenmelidir. Egitim saatlerinin belirlenmesinde Egitim Yonergesinin 10 uncu
madde hiikiimleri g6z oniinde bulundurulmalidir.

1 ) 1KiSIDEN AZ DERS VERILMEZ DONEM GEGERSIZ!

Dénem Tidri GENEL Dénem Ad XYZLTD $TI- 2025
Agiklama Bu egitim déneminde "XYZ LTD.STI. Baslangic Tarih 10/03/2025
"unvanl isletmenin TMFB.06.0001, Vier Tarih s
TMFB.06.0002, ..._.... seri numarals Bitig Tarihi 1210372025
TMFB'lerin bulundugu adreslerdeki Durum GECERLI

isletme personeline egitim verilecektir.

Ders Seciniz ~

Ders Tarihi |=#| | Orn. 18/12/2008

Ders tarihini 01/01/2014 formatinda giriniz!

Basglangig Saati Om. 23:59

Ders baglangic saatini 00:00 formatinda giriniz!

Bitis Saati Om. 23:59

Ders bitig saatini 00:00 formatinda giriniz!

Egitmen Seciniz v

Dersi Kaydet
Ders Listesi
Dénem Adi Egitmen Adi Soyadi Ders Adi Ders Tarihi Ders Baglangic Saati Ders Bitig Saati  Sil
XYZ LTD §TI-2025 E B Genel Bilinclendirme Egitimi 10/03/2025  10:00 12:00
XYZ LTD §TI-2025 E B Emniyet Egitimi 11/03/2025  10:00 12:00
XYZ LTD §TI-2025 E B Goreve Ozgi Egitim 12/03/2025  13:30 15:30

Sekil- 20

Secilen egitim donemine egitimlerin eklenmesi ile birlikte Sekil-20’deki gibi
eklenen egitimler goriintiilenebilir, ayrica silme islemi yapilabilir.
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4.2.3 Verilecek Derslerin Liste Halinde Goriintiilenmesi

ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Ders Ekle/Sil

Editim Donemleri Listesi

Kodu Donem Adi Aciklama Donem Turi Baslangig Tarihi  Bitis Tarihi Durum
£ ) XYZLTD $TI- 2025 Bu egitim doneminde "XYZ LTD.STI. "unvan GENEL 10/03/2025 12103/2025 KILITLIQ
£ } GENEL BIL-SUBAT 2025 TEST TEST GENEL 210212025 2100272025 KILITLI
£ ! test test GENEL 190272025 19/02/2025 KILITLI
Sekil- 21

Sekil-17’de ye alan “Ders Listele” hizmeti tiklandiginda Sekil-21°de yer alan
ekran goriintlilenir. Acilan ekranda ilgili egitim donemi se¢imi yapilir. Egitim
donemine egitim eklenmis ise Sekil-22°deki gibi goriintiilenir.

Ders Listesi

Donem Adi Egitmen Adi Soyadi  Ders Adi Ders Tarihi Ders Baslangig Saati  Ders Bitis Saati  Sil
XYZLTD STI-2025 E B Genel Bilinglendirme Egitimi 10/03/2025  10:00 12:00

XYZLTD STI-2025 E B Emniyet Egitimi 11/03/2025  10:00 12:00

XYZLTD STI-2025 E B Goreve Ozgu Egitim 12/03/2025 13:30 15:30

Sekil- 22
4.3 Egitim Alacak Personelin Eklenmesi (3.Adim)

Egitim dénemi (B6liim 4.1) agma ve agilan egitim doneminde verilecek egitimin
eklenmesi (Boliim 4.2) islemleri tamamlandiktan sonra egitim alacak personel
eklemek i¢in Sekil-23’te yer alan “Kursiyer Ekle/Sil”” hizmet tiklanir.

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Yetki Iglemleri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET Kamu Islem Yetkisi Tanimlama
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Editmen Iglemler
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Editmen Iglemler
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Duyurular
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Duyuru
ADR1.2-IMDG-DGR-RID-DNZ GOZ YET. Dénem Iglemleri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DMZ.GOZ YET. Egitim Donemleri Listele
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DMNZ. GOZ YET. Yeni Dénem Ag
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Ders iglemleri
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DMZ.GOZ YET. Ders EklefSil
ADR1.34MDG-DGR BID-ONE-GOZXEF-Dor Lislele Egitim alacak personeli (kursiyer)

- IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ.YET. Kursiyer .|§|en'|e' Ve ilgili personelin alacagl
ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Kursiver Ekle/Sil I egltlm]erl 515teme kaylt etmek

o« . 6 - o799 - -
L LIMDG-DGR-RID-DNZ . GOZ YET. Kursiyer Puan Girig) 1(;111 Ku rSIyer Ekle/Sll h |Zmet|

ADR1.2-IMDG-DGR-RID-ONZ. ~Sertika Islemleri tiklanir. (Sek11—23)
ADR1.2-IMDG-DGR-RID-DNZ. GOZ YET. Sertifika iglemleri

ADR1.3-IMDG-DGR-RID-DMZ.GOZ YET. Kursiyer Listele

Sekil-23
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4.3.1 Kursiyer Ekle/Sil Hizmetinin Kullaniimasi
ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kursiyer Ekle/Sil

Egitim Dénemleri Listesi

Kodu Dénem Adi Aciklama Dénem Turii Baglangig Tarihi  Bitig Tarihi Durum

D XYZ LTD $TI- 2025 Bu egditim doneminde "XYZ LTD.STi. "unvan GENEL 10/03/2025 12/03/2025 GECERLI
Sekil- 24

Sekil-23’de ye alan “Kursiyer EKkle/Sil” hizmeti tiklandiginda Sekil-24’de
egitim donemlerinin yer aldig1 ekran goriintiilenir. A¢ilan ekranda ilgili egitim
donemi secimi yapilarak personel (kursiyer) ekleme islemine gegilir.

4.3.2 Egitim Alacak Personel (Kursiyer) Ekleme ve Silme

ADR1 2-IMDG-NDGR-NN7 GO7 YFT Kursiver Fkle/Sil

- ! ) 1 KISIDEN AZ DERS VERILMEZ DONEM GECERSIZ!

Dénem Tiiri GEMEL Dénem Adi XYZLTD $TI- 2025
Agiklama Bu egitim déneminde "XYZ LTD STI. Basglangi¢ Tarihi 10/0342025
“"unvanl isletmenin TMFB_06.0001, - .
TMFB.06.0002, ........ seri numarali Bitis Tarihi 1210312025
TMFB'lerin bulundudu adreslerdeki Durum GECERLI

isletme personeline egitim verilecektir

6 rugu TC w \

Kimlik No YN ——. — -
11 haneli T.C. Kimlik Numaranizi giriniz! Bllgller dogru olmak zorundadlr,
Aksi halde kayit yapilmasina
Adi Exver . .
miisaade edilmez.
Soyad e

/Belge Tiirii 1: Zorunlu alandh

Dogum tarinini 01/01/2014 formatinda gi

qum Tarihi

[==]| 0101717

ﬂlge Tard 1

Belge Tard 2
Cabstign Kurum
Goravi

Cep Telefon No

o

ADR1.3-Temel w

ADR1.3-Uzmanlk -

XYZ LTD.STI- Cankaya Sube

Sevk Personeli

5121234567

Cep Telefonunuzu 10 haneli olarak giriniz!/

\

—

Kursiyeri Kaydet

Sekil- 25
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Personelin alacagi egitim tiirii
secilir.

Belge Tiirii 2: Personel Temel
egitim ile birlikte ayni zamanda
“Goreve Ozgii Egitim” alacak
ise bu alan “ADR 1.3-
Uzmanlik” olarak segilmelidir.

Cahstigi Kurum: Bu alanda
personelin  fiilen  calistig1
isletme bilgisi yer almalidir.

Gorevi: Personelin isletme
icerisinde yer aldigi pozisyon
belirtilir.




Sekil-25’deki alanlar dogru bir sekilde doldurulduktan sonra “Kursiyeri Kaydet”
butonuna tiklanir. Bilgileri dogru ve tam olan personelin basarili bir sekilde kayit
edilmesi halinde Sekil-26’da yer alan bilgi goriintiilenecektir. EKlenen personelin
kaydini silmek i¢in “Sil” butonuna tiklanir.

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kursiver Ekle/Sil
| Isleminiz Basariyla Gergeklestirilmistir.

Sekil- 26

4.3.3 Egitim Alacak Personelin (Kursiyer) Liste Halinde
Goruntulenmesi

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kursiyer Lisiele

Egitim Danemleri Listesi

Kodu Dénem Adi Aciklama Danem Tiirii Baslangig Tarihi  Bitig Tarihi Durum
XYZ LTD $TI- 2025 Bu egitim déneminde "XYZ LTD.S$TI. "unvan GENEL 10/03/2025 12/03/2025 KILITLI
GEMNEL BIL-SUBAT 2025 TEST TEST GENEL 210212025 2110272025 KILITLI
test test GENEL 19/02/2025 19/02/2025  KILITLI

Sekil- 27

Egitim donemine kayit edilen personellerin listesine ulasmak i¢in Sekil-23’te yer
alan “Kursiyer Listele” hizmeti tiklanir. A¢ilacak ekranda (Sekil-27) ilgili egitim

donemi secilir ve secilen egitim doneminde egitim alacak personellerin listesi
Sekil-28’daki gibi listelenir.

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kursiver Listele

Kursiyer Listesi

TC.Kimlik No Adi Soyad Belge Tiru Agiklama

1 A E ADR1.3-Temel ADR1.3-Uzmanhk Yeni Kayit

3 E B ADR1.3-Temel Yeni Kayit
Sekil- 28
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4.4 Egitim Doneminin Onaylanmasi (4. Adim)

ADR Egitim Sorumlusu tarafindan Bakanliga bildirilen egitim planimna iliskin
egitim doneminin, Egitim Yonergesinin 11 inci maddesinin altinct fikrasi
geregince egitimi verecek kisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. Egitimi
verecek kisi www.turkiye.gov.tr adresinden e-Devlet uygulamasina giris
yapmalidir. Egitim verecek kisi e-Devlette “Ulastirma ve Altyap
Bakanlhigy/Egitim Islemleri/Egitici Belgesi Olusturma/Sozlesme
Islemleri/Dénem Onaylama” (Sekil-29) hizmetini tiklamalidir.

Egitim Islemler
wn Egitici Belgesi Olusturma/Sozlesme Islemleri/Dénem Onaylama

Sekil- 29

Hizmete giris yapan egitim verecek kisi ilgili Sekil-30°deki gibi ilgili donem
bilgilerini kontrol ederek “Onayla” butonuna tiklar.

Egitmenin Verdigi Dersler

Dénem . Dersin Baslangic Bitis . .
Adi Soyad D Ad _ . . Egitim Verilecek Y
1Soyadi —— ersin Adi Tarihi ot P gitim Verilecek Yer
E Genel Bilinglendirme
ADR13 : 10.03.2025 10:00 12:00
B a Egitimi TESTTEST
; ADR13 Emniyet Egitimi 11.03.2025 10:00 12:00 )
5 A mniyet Egitim .03. : : TESTTEST
E A q - = o Cept a7, ac.
B ADR13 Goreve Ozgu Egitim 12.03.2025 13:30 5:30 TEST TEST

SRC5/TMGD Dénem Onaylama

Donem Baslangig .. N .. : ;
Kodu Adi Soyadi Tarihi Bitis Tarihi Donem Adi Egitim Verilecek Yer Islem
E ADR13 XYZ LTD STI-
Al .03.2025 12.03.2025 ]
Al ; 10.03.202 2032025 0 S
Sekil- 30

Egitim verecek kisinin e-Devletten egitim donemine onay verdikten sonra
personel i¢gin egitim planlamasi tamamlanir. Egitim verecek kisi egitim planinda
yer alan bilgiler ¢ercevesinde personele gerekli egitimleri verir, egitimin sonunda
Egitim Yonergesinin 5 inci maddesinin dordiincii fikrasi geregince sinav yapar.

16



http://www.turkiye.gov.tr/

4.5 Personel Durum ve Sinav Bilgileri Girig islemleri
(5.Adim)

ADR Egitim Sorumlusu, verilen egitimin sonunda yapilan sinava ve personelin
egitime devam durumuna iliskin bilgileri kamu.turkiye.gov.tr adresinden
Bakanliga bildirir. Sekil-23’te yer alan “Kursiyer Puan Girisi” hizmeti tiklanir
ve agilan ekranda (Sekil-31) ilgili egitim donemi segilerek devam edilir.

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kursiver Puan Girisi

Egitim Donemleri Listesi

Kodu Donem Ada Agiklama Donem Tiri Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Durum

D GEMNEL BIL-SUBAT 2025 TEST TEST GENEL 2110272025 21/0272025 KILITLI O
test test GENEL 19/02/2025 19/02/2025 KILITLI

Sekil- 31
. o1 oy . . . KILITLI .
llgili egitim donemi se¢imi yapildiktan sonra agilacak ekranda (Sekil-

32) egitim alan personelin durum ve sinav puan bilgileri girilir. Bu ekranda girilen
bilgiler daha sonrasinda bir daha degistirilemeyecegi i¢in durum ve sinav puan
bilgilerinin dikkatlice girilmesi gerekmektedir.

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kursiver Puan Girisi

Dénem Tiirii GENEL Dénem Ad GENEL BIL-SUBAT 2025
Aciklama TEST TEST Baglangig Tarihi 21/02/2025
Bitig Tarihi 2110212025 Durum ONAYLANDI

Kursiyer Listesi

T.C. Kimlik No Adi Soyad Belge Tirii Durumu Puan Aciklama

2 E ¥ ADR13-Temel  [Secinz _ v| [70 || J

4 B E ADR1.3Temel  |Se€NiZ 70 | | P

4 B ADR1.3-Uzmanlk (g2 o0 [100 || J
Devamsizlik

Puanlan Kaydet

Sekil- 32

Sekil-32°te yer aldig1 sekliyle egitim alan personelin durum ve smav puani
bilgileri girildikten sonra “Puanlari Kaydet” butonuna tiklanir.
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4.6 Egitim Doneminin Bolge Mudurligunce Onaylanmasi
(6.Adim)

Egitimin sonunda egitim almis personelin durumu ve sinav puanlarina iliskin giris
islemleri (Sekil-32) tamamlanmasina miiteakip, ilgili egitim doénemi egitim
verilen adres ilinde yetkili olan Bdlge Miidiirliigiiniin onaymna sunulur. Ilgili
Bakanlik Bolge Midiirliigii Egitim Yonergesi hiikiimleri kapsaminda egitim
donemini inceler. Inceleme sonucunda uygun bulunan egitim dénemi onaylanur.

4.7 ADR Egitim Tamamlama Belgesi Duzenlenmesi
(7.Adim)
Ilgili Bolge Miidiirliigiiniin egitim
donemini onaylamasina miiteakip,

IMDG-DGR-RID-DNZ.GOZ.YET. Sertifika islemler ADR Egitim Sorumlusunca Sekil-
ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Sertifika 33’teki hizmet tiklanir ve agilan
Islemleri

ekranda (Sekil-34) ilgili egitim

Sekil-33 donemi secilir.

ADR1.3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Kursiyer Puan Girigi

Egitim Dénemleri Listesi

Kodu Dénem Adi Agiklama Dénem Tiirii Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Durum
ESD GEMEL BIL-SUBAT 2025 TESTTEST GENEL 2110212025 210212025 KILITLI
Sekil- 34

Sekil-34’deki gibi ilgili egitim donemi segildikten sonra agilacak ekranda (Sekil-
35) secilen donemde egitim almis personelin ADR Egitim Tamamlama
belgelerinin ¢iktilart alinir ve egitim veren Kisi tarafindan imzalanir.

ADR1,3-IMDG-DGR-DNZ. GOZ. YET. Sertifika islemleri

Dénem Tiiri GENEL Dionem Adi GENEL BIL-SUBAT 2025
Aciklama TEST TEST Baslangig Tarihi 21/02/2025
Bitig Tarihi 21/02/2025 Durum ONAYLANDI

Sertifka Alanlar Listesi

Kimlik No Adi Soyad Belge Tiirii iletisim Bilgileri Bakanlk Aciklamasi PDE
2 E A ADR1.3-Temel 51E
4 B E ADR1.3-Temel 518
4 B E ADR1.3-Uzmanhk 518
Sekil- 35
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Egitim veren kisi tarafindan imzalanacak ADR Egitim Tamamlama Belge
Ornekleri (Sekil-36-37)

ADR 1.3 KAPSAMINDA TEHLIKELI YUK TASIMACILIGI EGITIM TAMAMLAMA BELGESI
Genel Bilinglendirme ve Emniyet Egitimi

EGITIMIN ADI: ADR1.3-Temel

TC KIMLIK NUMARASI: 2

ADI SOYADI: E Y

EGITIM DONEM TARIHI : 21.02.2025 21.02.2025

BELGE VERILIS TARIHI: 21/02/2025

GALISTIGI KURUM: Test Firmasi (11111111000)

GOREVI: Paketleme Personeli

EGITIM VEREN Kisi: E B

BELGE GEGERLILIK 21/02/2027

BELGE NUMARASI: UHDGM/# o [2025/ADR1.3-Temel/
Yukarida kimlik bilgileri yazih E Y Tehlikeli Maddelerin Karayolu Tasimaciligi Siirecinde Gorev Alacak Kisilerin Egitimi
Hakkinda Yonerge kapsaminda diizenlenen egitimi basariyla tamamlamis ve bu belgeyi almaya hak kazanmistir.

Sekil- 36
ADR 1.3 KAPSAMINDA TEHLIKELI YUK TASIMACILIGI EGITiM TAMAMLAMA BELGESI
Géreve Ozgii Egitim
EGIiTiMIN ADI: ADR1.3-Uzmanhk
TC KIMLIK NUMARASI: 4
ADI SOYADI: B E
EGIiTiM DONEM TARIHI : 21.02.2025 21.02.2025
BELGE VERILIS TARIHI: 21/02/2025
GALISTIGI KURUM: Test Firmasi(11111111000)
GOREVI: Uretim Personeli
EGITiIM VEREN Kisi: E B
BELGE GEGERLILIK 21/02/2027
BELGE NUMARASI: UHDGM/  ~ o _. 17 _ . 2025/ADR1.3-
Uzmanlik/
Yukarida kimlik bilgileri yazih B E Tehlikeli Maddelerin Karayolu Tagimaciligi Siirecinde Gorev Alacak Kisilerin
Egitimi Hakkinda Yonerge kapsaminda diizenlenen egitimi bagsariyla tamamlamis ve bu belgeyi almaya hak kazanmstir.

Sekil- 37
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. Dikkat Edilmesi Gereken Diger Hususlar

Egitimlerde, katilimc1 devam ¢izelgeleri tutulmalidir.

Egitim kayitlari, 1lgili sorumlular tarafindan dijital veya fiziki olarak en az bes
yil saklanmalidir.

Egitimin baslangic tarihinden iic giin Oncesine kadar egitim doneminin
bildirilmis ve sisteme en az bir personelin kayit edilmis olmasi gerekmektedir.
Bu duruma uygun olarak agilmayan egitim donemleri sistem tarafindan iptal
edilir. Ayrica, egitim baslangic tarihine li¢ glin kala sistemde egitim donemi
bilgileri ve egitim verecek kisi bilgilerinde degisiklik yapilamaz.

Egitim baslangi¢ tarihinden ii¢ giin 6ncesine kadar egitim doneminin egitimi
verecek kisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Bahse konu siireye kadar
onaylanmayan egitim donemleri sistem tarafindan iptal edilir.

Egitim baslangi¢ tarihinden bir giin oncesine saat:20:00’ye kadar kursiyer
ekleme/cikarma islemi yapilabilir. Tiim katilimcilar silinmek suretiyle egitim
donemi iptal edilebilir.

Gegerli bir “Genel Bilinglendirme ve Emniyet Egitimi” sertifikas1 olmayan
personele “Goreve Ozgii Egitim” sertifikasi diizenlenmez.

Agilan egitim donemleri, egitim baslangi¢ tarihine {i¢ giin kala egitim alacak
personel i¢in uygun egitim sec¢imi ile egitim tarih ve siirelerine iligkin sistem
tarafindan kontroller yapilir. Herhangi bir uygunsuzluk olmasi durumunda
uygun olmayan egitim donemleri sistem tarafindan iptal edilir. (Yon. 11/8)

Giin i¢erisinde en geg saat:18:00’e kadar egitim planlanabilir.

Her bir egitim dénemi, en az bir en fazla 120 (2025 yilinda verilecek egitimler
i¢in) katilimei olacak sekilde planlanabilir.

Egitim Yonergesi ile Kilavuz Hakkinda idari Sorularimz icin:

0312 203 10 00 / Dahili (3919-3918-3950-3678)
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