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Tanimlar ve Kisaltmalar

a) Bakanlik: Ulastirma ve Altyapi Bakanhgini,
b) DDGM: Demiryolu Dizenleme Genel MUudurligund,

¢) Demiryolu Diizenleme Genel Mudiirliigi: Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Yonetmeligi
kapsaminda Bakanlik¢a yerine getiriimesi gereken is ve islemleri ytritmekle gorevli Bakanlk
hizmet birimini,

¢) Demiryolu egitim ve/veya sinav merkezi: Bakanlk tarafindan yetkilendirilmig, demiryolu
tasimacilik faaliyetlerinde emniyet kritik gorevleri yapan personelin mesleki yeterliliklerini
kazandiracak egitimlerin ve sinavlarin uygulandigi ve belgelendirmenin yapildigi kurum veya
kurulusu,

d) Egitim programi: Bir yeterlilik alaninda belge alabilmek igin sistematik olarak 6gretimi
yapilmasi gereken igerigin yer aldigi yeterlilik birimlerinden olusan uygulama planini,

e) Emniyet kritik gorevler: Demiryolu tasimacilik faaliyetlerinde, tim isletmecilerin
blnyesinde emniyete dogrudan etki edebilecek unsurlar Gzerinde ¢alisan personelin Ustlendigi
gorevleri,

f) Kursiyer: Bir demiryolu egitim merkezinde egitim goren Kigiyi,
g) MYK: Mesleki Yeterlilik Kurumunu,

g) Sinav Programi: Demiryolu sinav merkezinin blnyesinde yapacagi sinavlarin igeriginin,
suresinin, sinav gorevlilerinin, tahmini aday sayisinin, teorik ve uygulamali sinav yontemlerinin
ve sinav orneklerinin agiklandigi sinav katalogunu,

h) TCDD: Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Demiryollari isletmesi Genel Midurligan,

1) TCDD Tasimacilik A.S.: Turkiye Cumhuriyeti Devlet Demiryollari Tasimacilik Anonim
Sirketini,

i) Tren makinisti: Yasalarla belirlenmis calisma siresi ve c¢alisma kurallari igerisinde
emniyetli, konforlu ve ekonomik bir sekilde, is saghgdi ve guvenligi, cevre ve kalite standartlar
ile mevzuatlara, is talimatina uygun olarak, hazirlanmig cer araclarini ile treni teslim alan,
suren, sevk ve idare eden nitelikli teknik kigiyi,

j) Tren makinist brévesi: Bir tren makinistinin, hangi demiryolu hatlari Gzerinde tren sirmeye
ve hangi cer araglarini sevk ve idare etmeye yetkisi oldugunu kanitlayan belgeyi,

k) Tren makinist ehliyeti: Bir tren makinistinin, meslegini emniyetli bir sekilde yapabilmesi igin
gerekli olan saglik sartlarina, psikoteknik ve mesleki yeterliliklere sahip oldugunu kanitlayan
belgeyi,

[) Tum igletmeciler: Demiryolu altyapi, demiryolu tren ve sehir ici rayh toplu tasima
isletmecilerini,
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m) Ulusal demiryolu altyapi agi: Turkiye sinirlari igerisinde bulunan il ve ilce merkezleri ve
diger yerlesim yerleri ile limanlar, hava meydanlari, organize sanayi boélgeleri, lojistik ve ylk
merkezlerini birbirine baglayan, kamuya veya sirketlere ait bitlinlesik demiryolu altyapisi agini,

n) Yetki belgesi: Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Yonetmeligi kapsaminda demiryolu
faaliyetlerinde basta makinistler olmak izere kritik emniyet gorevlerinde galisan veya calisacak
olan personele yonelik egitim, sinav ve belgelendirme yapacak, kamu tizel kisilere ve
sirketlere ¢calisma izni veren ve Bakanlik tarafindan dizenlenen belgeyi,

0) Ulusal meslek standardi: MYK tarafindan yurirlige konulan bir meslegin basari ile icra
edilebilmesi icin gerekli gérev ve islemleri iceren belgeyi,

ifade eder.
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1. Giris

Ulusal demiryolu altyapi agi Uzerinde cer araci sevk ve idaresi yapan veya yapacak olan tren
makinistleri ile emniyet kritik gorevlerde calisan veya calisacak olan personele yonelik egitim,
sinav ve belgelendirme yapacak olan kurum/kuruluglarin, Bakanldimizca yayimlanmis
bulunan “Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Yonetmeligi’ne goére Genel
Madarliagumuizden Demiryolu Egitim ve/veya Sinav Merkezi Yetki Belgesi almasi
gerekmektedir. Demiryolu Egitim ve/veya Sinav Merkezi Yonetmeligi'nde istenen bilgi ve
belgeleri saglayan basvuru sahiplerine, DDGM tarafindan ilgisine gére Demiryolu Egitim

velveya Sinav Merkezi Yetki Belgesi diizenlenecektir.

Bu kilavuzun amaci: Demiryolu editim ve/veya sinav merkezinin saglamasi gereken asgari
kosullar ile demiryolu egitim velveya sinav merkezi yetki belgesinin alinmasina iliskin

basvurusu surecini tanitmak ve istenen belgeler hakkinda bilgi vermektir.
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2. Genel Olarak Bagvuru ve Uygunluk Degerlendirmesi

Sureci

Basvurunun
BEYARERINER

Basvuru Dosyasinin
Tamamlanmasi

DDGM'’ye Basvuru

Basvuru
Degerlendirmesi

enileme ve Kapsam
degisikligi
basvurulari

mlojolo|e|>

Basvuru formu ve ilgili kilavuzlar
DDGM'nin resmi internet sitesinden
indirilecektir.

Basvuruya, bu kilavuzun 3.3. béliimiinde
siralanan evraklar eklenecektir.

DDGM tarafindan basvuru dosyasinin
6n kontrolii yapilir. Belge eksikligi
varsa bunlar talep edilecektir.

Yetki belgesi diizenlenmesi ile ilgili islemler
basvuru tarihinden itibaren en geg altmis giin
icerisinde sonuglanacaktir.

Basvuru uygun bulunursa yetki belgesi
diizenlenir, bulunmazsa

gerekgesiyle beraber basvuru sahibine
bildirilecektir.

Yenileme ve kapsam degisikligi
icin yetki belgesinin gegerlilik siiresi bitmeden
30 giin 6nce DDGM’ye miiracaat edilecektir.
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3. Basvuru ile ilgili Agiklamalar

3.1. Basvuru formu ve ilgili kilavuzlar DDGM’nin internet sitesinden edinilir.

3.2. Basvuru formu doldurularak ve istenen tim dokumanlar bagvuruya eklenir.

3.3. Basvuruda asagidaki belgeler sunulur:

istenen Belge Aciklama

1. | Dilekge. Basvurular, bu kilavuzu ekinde (Ek-4) 6rnegi verilen ve sirket
imza yetkilerince imzalanmis dilekge ile yapilacaktir.

2. | Bagvuru Formu. Bu kilavuzu ekinde (EKk-2) 6rnegi verilen Basvuru formu
doldurularak, 1slak imzali olarak sunulur.

3. | Ticaret sicil gazetesi Sirketin kurulus ve istigal alanini belirten ticaret sicil
gazetesi,

4. | Faaliyet belgesi Meslek/ticaret/sanayi odasi kayit ve/veya faaliyet belgesi,

5. | imza sirkileri Sirketi temsile yetkili kisi veya kisilere ait imza sirkdlerinin asli
veya noter onayl sureti,

6. | SGK borcu olmadigina dair Sosyal Guvenlik Kurumundan borcu olmadidina dair alinan

belge belge,

7. | Vergi borcu olmadidina dair Vergi dairelerinden veya internet vergi dairesinden alinan

belge vergi borcu yoktur belgesi,

8. | Taahhltname Bu kilavuzu ekinde (Ek-6) Ornedi verilen Agacagi egitim
velveya sinav programlarinin, tim kursiyerlere esit ve adil bir
bicimde uygulanacagini taahhit eden yazili taahhitname,

9. | Egitim ve/veya sinav merkezi | Demiryolu Egitim ve/veya Sinav Merkezi Yo6netmeligi'nin 15

madurine iliskin belgeler inci maddesinde belirtilen asgari nitelikleri tasiyan bir
Demiryolu egitim vel/veya sinav merkezi muidarine ait
belgeler,

10. | Egitim programi Bunyesinde acacagi egitimlerin icerik ve surelerinin yer aldig
egitim  programinin,  uygulamali  egitimlerin  yapilig
yontemlerini, egitmenlerin listesini, gosteren belgeler,

11. | Sinav Katalogu Binyesinde yapacadi sinavlarin igeriginin, slresinin, sinav
gorevlilerinin, tahmini aday sayisinin, teorik ve uygulamal
sinav yontemlerinin ve sinav 6rneklerinin agiklandidi sinav
katalogu,

12. | Arag, gereg ve personel Binyesinde agacagi egitim ve yapacagi sinavlarin

belgeleri uygulanabilmesi icin yeterli bilisim altyapisi, tesis, personel,

Demiryolu Diizenleme Genel Mudiirliigii | Ekim 2019

DESM Yetkilendirme Belgesi i¢in Bagvuru Kilavuzu | 7



arag, gere¢ ve ekipmani saglayabilecedini ispatlayan
belgeler.

Not 1: Demiryolu egitim ve/veya sinav merkezi, Milli Egitim Bakanliginin ve/veya benzer diger kamu
kurumlarinin 6zel egitim ve sinav merkezlerinin kurulmasi ile ilgili yirtrlikte bulunan mevzuati dikkate
alacaktir.

Not 2: Kamu tlzel kurum/ kuruluglar Yénetmeligin 6. Maddesine gére bu kilavuzun basvuru
aciklamasinda yer alan (3), (4), (5), (6) ve (7) satirlarinda belirtilen belgelerden muaftir.

Not 3: (3) ve (6) sira numaral belgeler idaremizce kontrolii yapilabildigi icin basvuru dosyasina
eklenmeyecektir, ancak bagvurularin degerlendirmesinde dikkate alinacaktir.

3.4. Bagvuru dosyasi, hem fiziksel hem de elektronik ortamda hazirlanarak, yazi ekinde
(ilgisine gore Ek-4 veya EK-5 Dilekge 6rnegi) bir zarf veya paket igerisinde, postayla veya
elden:

Demiryolu Diizenleme Genel Miidiirliigii, Tescil Sicil ve Mesleki Yeterlilik Dairesi
Baskanhgi, Ulastirma ve Altyapr Bakanhgi-Ek Binasi, Kat 8, G.M.K Bulvari No 128
Maltepe / ANKARA,

adresine teslim edilecektir.

3.5. Basvuru alindiginda, ilk olarak bir 6n degerlendirmeden gecirilecektir. On degerlendirme
elektronik ortamda ilgili yénetmelige gore yapilacaktir. On degerlendirmede eksikliklerin tespit
edilmesi halinde, eksiklikler bagvuru sahibine yazili olarak bildirilir ve verilen sire igerisinde
tamamlanmasi istenir. Bu slre icerisinde gerekli belgeleri tamamlamayan basvuru sahibinin,
basvurusu ret edilir.

3.6. On degerlendirme sonunda basvuru dosyasinin eksiksiz oldugu anlagildiginda, bagvuru
degerlendirme sureci baslatilir.

4. Bagvuru Degerlendirmesi Siireci ile ilgili Agiklamalar

4.1. DDGM, basvuru tarihinden itibaren en ge¢ 60 giin igerisinde degerlendirmesini
tamamlar. Bu sure icerisinde basvuru sahibi Yonetmelikte belirtilen sartlari kargilamasi
durumunda yetki belgesi DDGM tarafindan diizenlenir.

4.2. Bir ret karari olmasi halinde, DDGM gerekgelerini bagvuru sahibine yazih olarak bildirir.

4.3. DDGM, degerlendirme slrecinde basvuru sahibinden eksik olan bilgi ve belgeleri talep
eder.

4.4. DDGM, Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Ydnetmeligi'nin 6 inci maddesi Uguncu
fikrasinda belirtilen sartlarin saglayip saglamadiginin kontrolu igin yerinde inceleme yapar.
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5. Yetki Belgesinin Yenilenmesi ve Kapsam Degisikligi
Basvurulan

5.1. Yenileme ve Kapsam Degisikligi Bagvurusu

5.1.1. Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Yonetmeligi'nin 9. Maddesinin 1. fikrasina gore yetki
belgesinin gecerliligi 5 yildir. Yetki belgesi sahibi, yetki belgesinin gecerlilik stiresi bitmeden
30 giin dnceden yenileme basvurusunu yapmalidir. Yetki belgesi Yénetmeligin 9. Maddesinin
2. fikrasinda belirtilen sartlara uygun olmasi halinde diizenleme tarihi esas alinarak yenilenir.

5.1.2. Yetki belgesi sahibi yetki belgesinde kapsam degisikligi yapacaksa DDGM’ ye basvurur.

5.1.3. DDGM yetki belgesinin kapsam degisikligi i¢in yapilan basvuruyu uygun bulmasi halinde
belgenin ilk verildigi tarihe gore olan gegerlilik stresini degistirmeden yeniden dlzenler.

5.1.4 Basvuru sahibi, yenileme ve kapsam degisikligi basvurusunda Demiryolu Egitim ve Sinav
merkezi 6 nci maddede belirtilen belgeler kapsaminda varsa degisen hususlarla ilgili belgelerle
birlikte Sosyal Guvenlik Kurumu borcu ve vergi borcu olmadigina dair belgeleri sunmakla
yukimladdar.

5.1.5. DDGM, vyetki belgesinin yenilenmesi ve kapsam degisikligi ile ilgili islemleri basvuru
tarihinden itibaren 15 ig glinii icinde sonuclandirir.

5.1.6. Yetki Belgesi, DDGM tarafindan duzenlenerek basvuru sahibine elden teslim edilir veya
posta ile gonderilir.

6. Denetimi ve idari Yaptirimlar

6.1. Bakanlik egitim ve/veya sinav merkezlerini Yonetmelikte belirtilen hususlarla ilgili olarak
denetler.

6.2. Demiryolu egitim ve/veya sinav merkezi, denetleme surecinde istenen tium bilgi ve
belgeleri saglamak ve ibraz etmekle yukumludur.

6.3. Denetlemeler sirasinda bir demiryolu egditim ve/veya sinav merkezinin, Yénetmelikte
belirtilen sartlari yerine getirmediginin tespit edilmesi halinde:

6.3.1. llgili merkez yazili olarak uyarilir ve uygunsuzluklarin diizeltiimesi igin 60 (altmisg)
gunluk sire taninir,

6.3.2. 60 (altmig) giinliik stre sonunda eksikliklerin giderilmediginin tespit edilmesi halinde
demiryolu egitim ve/veya sinav merkezinin yetki belgesi iptal edilir,

6.3.3. Bir takvim yili igerisinde li¢ kez uyari alan demiryolu egitim ve/veya sinav merkezinin
yetki belgesi iptal edilir.

7. Egitim ve Sinav Belgelendirme Ucreti

7.1 Demiryolu egitim ve sinav merkezi Yonetmeliginin 5 inci maddesinin 5 inci fikrasina gore
egitim, sinav ve belgelendirme Ucreti; egitim sinav ve belgelendirme programlarinin nitelikleri,
saglanacak imkanlar ve planlanan egitim yatirnmlarina gére demiryolu egitim ve sinav merkezi
tarafindan belirlenerek Ocak ayl sonuna kadar Bakanliga bildirir. Demiryolu egitim ve sinav
merkezinin kendi internet sitesinde yayimlar. Bakanhgin egitim, sinav ve belgelendirme Ucreti
taban ve tavan sinir belirme yetkisi vardir.
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Ek 1 — Egitim ve/veya Sinav Merkezi Yetki Belgesinin
Verilmesi Siireci

Basgwvuru Sahibi DDam CIkt
an
= Degerlendirme
Yapar

Hawir
Ek Bilgi Talep
Mektubu
Ek Bilgi
Evet Kabul veya ret
mektubu
o Uygunluk
| Degerlendirmesi
Ek Bilgi Talep
Hawr
Karitlar Yeteri? L“‘T“_J
Evet
v
Karar Werir
y
Degerlendirme Bagvuru Szhibini Kabul veya ret
Sonucunu Alr | Bil gilendirir miektubu
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Ek 2 — Egitim ve/veya Sinav Merkezi Yetki Belgesi Bagvuru
Formu (Ornektir)

1. Basvuru Sahibi

Ticari unvani

isletmeci Adi | Kisaltma
Adresi

Telefon Faks

E - posta internet Sitesi

Kayitl Oldugu
Ticaret Odasi ve
Ticaret Sicil No

Kayith Oldugu
Vergi Dairesi ve
Vergi No

Diger Bilgiler

2. irtibat Kisisi

Adi Soyadi

Adresi:

Telefon:

Faks:

E-Posta:

3. Basvuru sebebi

Yeni Basvuru |
Kapsam Degisikligi | O
Yenileme [l

Onceki Yetki belge numarasi: | «ceeeeeeiiiiiii

Onceki Yetki belge numarasi:

4. Yetki Belgesi Tipi (bir veya daha fazla se¢im yapilabilir)

Verilecek Hizmet

0 Demiryolu egitim ve sinav merkezi yetki belgesi

5. Basvuru ile Birlikte Verilen Belgeler Ek olarak sunulacaktir.

Ad SOYAD/ Unvan (Kase)
imza!

! imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmaldur.
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Ek 3 — Egitim ve/veya Sinav Merkezi Yetki Belgesi (Ornektir)

DEMIRYOLU EGIiTIM
VE/VEYA SINAV |
MERKEZI DbCM
YETKIi BELGESI o

YETKI BELGESI DUZENLEYEN KURUM

Kurum DEMIRYOLU DUZENLEME GENEL MUDURLUGU

Belge Numarasi

DEMIRYOLU ISLETMECISI BILGILERI

Ticari Unvani

Ticaret Sicil No

Vergi No

Adres

YETKI BELGE | O Tren makinist ehliveti edinilmesi ile ilgili olan tren makinist temel egitimi ve/veya
KAPSAMI sinaviar icin,

U Tren makinist brévesi edinilmesi ile ilgili olan altyapi ve cer araci ile ilgili egitimler ve

sinavlar icin,

U Emniyet kritik gorevlere iliskin yapilacak egitimler ve/veya sinaviar igin,

U Emniyet kritik goreviere iliskin bir ulusal mesiek standardinin veya mesleki yeterliligin
belirlenmedigi durumlarda isin kapsami ve tanimina gore uygulanacak egitimler ve
sinavlar icin,

YETKILENDIRME iLE iLGILi BELGELER

O Jlk Yetkilendirme

Belge Diizenl
clge Luzenieme U Kapsam degisikligi

Sebebi [ Yenileme

Verilis Tarihi:

Gegerlilik Tarihi:

Bu yetki baskasina devredilemez; Yetki sartlart saglandigi, iade edilmedigi, geri alinmadig veya iptal edilmedigi
stirece diizenlendigi tarihten itibaren 5 (beg) yil gecerlidir.

vorslvesS veuns
Genel Miidiir
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Ek 4 — Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Yetki Belgesi
Basvuru Dilekge Ornegi

ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI
DEMIRYOLU DUZENLEME GENEL MUDURLUGUNE
Ankara

“‘Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Yénetmeligi” kapsaminda Demiryolu Egitim ve/veya
Sinav Merkezi Yetki Belgesi almak icin hazirlanan basvuru dosyasi ekte sunulmustur.

Geregini arz ederim.

Ad SOYAD/ Unvan (Kase)
imzat

Ek: Basvuru Dosyasi

! imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmaldur.
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Ek 5 — Demiryolu Egitim ve/veya Sinav Merkezi Yetki
Belgesinin Yenilenmesi ve Kapsam Degisikligi Bagvuru
Dilekge Ornegi

ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI
DEMIRYOLU DUZENLEME GENEL MUDURLUGUNE
Ankara

“‘Demiryolu Egitim ve Sinav Merkezi Yonetmeligi” kapsaminda Demiryolu Egitim ve/veya
Sinav Merkezi Yetki Belgemin yenilenmesi / kapsam degisikligi icin hazirlanan bagvuru
dosyasi ekte sunulmustur.

Geregini arz ederim.

Ad SOYAD/ Unvan (Kase)
imza!

Ek: Bagvuru Dosyasi

! imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmaldur.
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Ek 6 — Taahhiitname Ornegi

TAAHHUTNAME

Demiryolu Egitim ve/veya Smav Merkezinde, egitim, belgelendirme hizmetlerinde gizlilik, bilgi
giivenligi, bagimsizlik teorik ve uygulamali faaliyetlerde tarafsizliga 6nem verecek sekilde objektif,
adil, diiriist hareket edecegimizi,

taahhiit ederiz.

Ad SOYAD/ Unvan (Kase)
imzat

! imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmaldur.
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